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1. PENDAHULUAN 

1.1 Latar Belakang 

 SITAMA (Sistem Informasi Tugas Akhir Mahasiswa) adalah platform digital 

terintegrasi yang dirancang untuk mendukung proses pengelolaan tugas akhir di lingkungan 

Universitas Samudra. Melalui SITAMA, proses administrasi tugas akhir seperti pengajuan 

judul, penunjukan dosen pembimbing, bimbingan, seminar proposal, hingga ujian skripsi dapat 

dilakukan secara lebih terstruktur, efisien, transparan, dan terdokumentasi dengan baik. 

1.2  Tujuan Pembuatan Dokumen 

 Buku petunjuk penggunaan Sistem Informasi Tugas Akhir Mahasiswa (SITAMA) 

Universitas Samudra ini dibuat dengan tujuan sebagai berikut: 

a. Menggambarkan dan menjelaskan tata cara penggunaan Sistem Informasi Tugas Akhir 

Mahasiswa (SITAMA) Universitas Samudra. 

b. Menjadi panduan bagi mahasiswa, dosen, dan pihak terkait dalam menggunakan Sistem 

Informasi Tugas Akhir Mahasiswa (SITAMA) Universitas Samudra. 

 

1.3  Pengguna Aplikasi 

Adapun pengguna Sistem Informasi Kepegawaian Universitas Samudra ini adalah sebagai 

berikut: 

a. Mahasiswa 

 Mahasiswa merupakan pengguna utama SITAMA yang menggunakan sistem untuk 

mengajukan judul tugas akhir, melakukan bimbingan secara daring, memantau status 

pengajuan, serta mengelola seluruh proses tugas akhir hingga tahap akhir. 

b. Dosen 

 Dosen merupakan pengguna sistem yang berperan sebagai pembimbing dan/atau 

penguji tugas akhir mahasiswa. Melalui SITAMA, dosen dapat melakukan bimbingan, 

memberikan catatan, serta memantau perkembangan tugas akhir mahasiswa yang dibimbing. 

 

c. Koordinator Prodi 

 Koordinator Program Studi bertanggung jawab dalam pengelolaan tugas akhir 

mahasiswa di tingkat program studi, termasuk persetujuan judul, penetapan dosen 

pembimbing, pemantauan progres tugas akhir mahasiswa dan mengatur jadwal untuk seminar 

proposal, seminar hasil dan sidang skripsi. 
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d. Dekan 

 Dekan bertanggung untuk memantau dan mengendalikan pelaksanaan tugas akhir 

mahasiswa di tingkat fakultas, termasuk melihat data mahasiswa, dosen pembimbing, serta 

progres tugas akhir di fakultas sekaligus persetujuan SK pembimbing. 

 

e. Wakil Dekan 

 Wakil Dekan berperan dalam membantu Dekan dalam pengelolaan dan pengawasan 

pelaksanaan tugas akhir mahasiswa di tingkat fakultas sekaligus persetujuan SK pembimbing.. 

 

f. Operator Fakultas 

 Operator fakultas bertanggung jawab untuk menyetujui SK pembimbing, menyetujui 

usulan yudisium fakultas, dan mengajukan PIN untuk yudisium. Operator fakultas juga 

menyusun persyaratan untuk sempro, semhas, sidang, dan yudisium. Operator fakultas juga 

bertanggung jawab mengatur komponen penilaian dari skripsi sesuai dengan ketentuan yang 

berlaku. Operator fakultas juga bertanggung jawab mengatur jadwal yudisium. 

g. Operator Universitas 

 Operator universitas bertanggung jawab dalam menentukan jadwal wisuda universitas. 

2. PETUNJUK PENGGUNAAN FITUR BERDASARKAN PENGGUNA 

2.1 Akses Sistem 

 Bagian ini menjelaskan langkah awal yang berlaku untuk seluruh pengguna, seperti 

tampilan halaman utama dan proses login. 

2.1.1 Halaman Utama 

 Buka situs https://sitama.unsam.ac.id/ pada browser untuk masuk ke website SITAMA. 

Pada menu ini tersedia lima menu utama yang dapat diakses yaitu Home, Tentang, Alur TA, 

Kontak, dan Login. 

 

 

https://sitama.unsam.ac.id/


3 

 

2.1.2 Menu Login 

 Untuk dapat mengakses sistem, tekan tombol Masuk yang ada di pojok kanan atas atau 

bisa juga melalui tombol Login SITAMA yang ada pada halaman utama. Setelah itu anda akan 

diarahkan untuk login menggunakan SSO. Masukkan NIP/NIM/Email Anda dan Kata Sandi, 

lalu tekan tombol Masuk. 
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2.2  Mahasiswa 

2.2.1 Dashboard 

 Setelah berhasil login, anda akan diarahkan ke menu dashboard. Menu ini 

menampilkan informasi tentang progress skripsi, status skripsi, dan aktivitas terbaru yang 

dikerjakan mahasiswa. 

 

 

2.2.2 Proposal 

 Pada menu ini terdapat empat submenu yang dapat diakses mahasiswa, antara lain: 

 

 

a. Pengajuan Judul 

 Pada sidebar klik menu proposal kemudian pilih submenu pengajuan judul. Mahasiswa 

dapat mengajukan hingga tiga judul skripsi beserta deskripsi tentang skripsi yang diajukan. 
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Untuk judul skripsi diwajibkan minimal 10 karakter dan untuk deskripsi skripsi minimal 100 

karakter. Setelah menuliskan judul dan deskripsi klik tombol kirim untuk mengajukan judul. 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 Setelah berhasil mengajukan judul mahasiswa kemudian akan menunggu apakah 

proposal yang diajukan disetujui atau tidak. Setelah mengunggah proposal, klik tombol kirim. 

Jika ketiga judul skripsi ditolak maka mahasiwa harus mengajukan kembali judul dan deskripsi 

proposal seperti langkah sebelumnya. Setelah proposal disetujui, mahasiswa diharuskan untuk 

mengunggah file proposal skripsi yang telah disetujui. Setelah mengunggah proposal, klik 

tombol kirim. 

 

 
 

b. Bimbingan 

 Pada sidebar klik menu proposal kemudian pilih submenu bimbingan. Menu bimbingan 

proposal mahasiswa digunakan oleh mahasiswa untuk mengunggah file proposal dan 

melakukan proses bimbingan secara daring dengan dosen pembimbing. Mahasiswa dapat 

mengisi topik bimbingan serta mengunggah dokumen proposal sebagai bahan evaluasi. 
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 Pada halaman ini juga ditampilkan status bimbingan yang memuat riwayat pengajuan 

bimbingan, dan komentar dari dosen pembimbing. 

c. Seminar Proposal 

 Pada sidebar klik menu proposal kemudian pilih submenu seminar proposal. 

 

  Untuk melanjutkan ke pendaftaran seminar proposal, mahasiswa harus mendapat 

persetujuan dari dosen pembimbing 1 dan pembimbing 2. Mahasiswa juga harus mengunggah 

berkas yang diperlukan. Jika sudah mengunggah berkas yang diperlukan klik kirim. 
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 Setelah berkas disetujui oleh operator fakultas informasi jadwal seminar proposal akan 

muncul di halaman dashboard.  

 

d. Revisi Seminar 

 Pada sidebar pilih menu proposal kemudian pilih submenu revisi seminar. Pada menu 

ini mahasiswa dapat mengirimkan hasil dari revisi setelah melaksanakan seminar proposal. 

Mahasiswa juga dapat melihat komentar dari seluruh dosen pembahas setelah melaksanakan 

seminar proposal. 
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2.2.3 Skripsi  

Pada menu ini terdapat enam submenu yang dapat diakses mahasiswa, antara lain: 

 

a. Bimbingan 

 Pada sidebar klik menu Skripsi kemudian pilih submenu bimbingan. Menu bimbingan 

skripsi mahasiswa digunakan oleh mahasiswa untuk mengunggah file skripsi dan melakukan 

proses bimbingan secara daring dengan dosen pembimbing. Pada halaman ini juga ditampilkan 

status bimbingan yang memuat riwayat pengajuan bimbingan, dan komentar dari dosen 

pembimbing. 
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b. Seminar Hasil 

 Pada sidebar klik menu proposal kemudian pilih submenu seminar hasil. 

 

 Untuk melanjutkan ke pendaftaran seminar hasil, mahasiswa harus mendapat 

persetujuan dari dosen pembimbing 1 dan pembimbing 2. Mahasiswa juga harus mengunggah 

berkas yang diperlukan. Jika sudah mengunggah berkas yang diperlukan klik kirim. 

 

 Setelah berkas disetujui oleh operator fakultas informasi jadwal seminar hasil akan 

muncul di halaman dashboard. 
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c. Revisi Seminar Hasil 

 Pada sidebar pilih menu skripsi kemudian pilih submenu revisi seminar. Pada menu ini 

mahasiswa dapat mengirimkan hasil dari revisi setelah melaksanakan seminar hasil. mahasiswa 

juga dapat melihat komentar dari seluruh dosen pembahas setelah melaksanakan seminar hasil. 

Setelah revisi disetujui mahasiswa dapat melanjutkan ke sidang skripsi. 

d. Sidang Skripsi 

 Pada sidebar klik menu proposal kemudian pilih submenu sidang. 
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 Untuk melanjutkan ke pendaftaran sidang, mahasiswa harus mendapat persetujuan dari 

dosen pembimbing 1 dan pembimbing 2. Mahasiswa juga harus mengunggah berkas yang 

diperlukan. Jika sudah mengunggah berkas yang diperlukan klik kirim. 

 

 Setelah berkas disetujui oleh operator fakultas informasi jadwal seminar proposal akan 

muncul di halaman dashboard. 
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e. Revisi Sidang 

 Pada sidebar pilih menu skripsi kemudian pilih submenu revisi sidang. Pada menu ini 

mahasiswa dapat mengirimkan hasil dari revisi setelah melaksanakan sidang. mahasiswa juga 

dapat melihat komentar dari seluruh dosen pembahas setelah melaksanakan sidang. Setelah 

revisi disetujui mahasiswa dapat melanjutkan mengisi berkas yudisium. Jika revisi sidang 

sudah disetujui status mahasiswa akan berubah menjadi lulus pada Dashboard. 
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f. Draft Final Skripsi 

 Pada submenu ini mahasiswa diwajibkan untuk mengunggah seluruh berkas yang 

diperlukan setelah disetujui oleh dosen pembimbing. Setelah mendapat persetujuan final oleh 

dosen pembimbing, unggah seluruh file yang diperlukan untuk disetujui oleh koordinator 

prodi. Setelah disetujui oleh koordinator prodi status akan berubah menjadi disetujui. 

 

2.2.4 Yudisium 

 Pada sidebar pilih menu undangan yudisium. Pada menu ini mahasiswa diwajibkan 

mengunggah berkas yang diperlukan untuk yudisium. Jika sudah mengunggah seluruh berkas 

yang diperlukan klik kirim. Setelah berkas disetujui, mahasiswa dapat menunggu jadwal 

yudisium. 

 

2.2.5 Wisuda 
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2.2.6 Ijazah 

2.3 Dosen 

2.3.1 Dashboard 

 Setelah berhasil login, anda akan diarahkan ke menu dashboard. Menu ini 

menampilkan informasi mahasiswa yang sedang melakukan bimbingan proposal sampai 

skripsi, mulai dari nama mahasiswa, judul, tim pembimbing, status bimbingan, dan masa 

berlaku SK. 

 

 

 

2.3.2 Undangan Seminar 

 Pada sidebar pilih menu undangan seminar. Pada menu ini dosen pembimbing dapat 

melihat undangan untuk penjadwalan kegiatan seminar proposal, seminar hasil, dan sidang 

skripsi yang akan datang. 
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2.3.3 Review 

 Pada sidebar pilih menu Review. Menu data review digunakan oleh dosen pembimbing 

untuk melakukan peninjauan terhadap dokumen proposal dan skripsi mahasiswa yang diajukan 

melalui proses bimbingan.  

 

 Pada menu ini ditampilkan daftar data proposal dan skripsi yang akan direview, lengkap 

dengan informasi tanggal bimbingan, nama mahasiswa, topik bimbingan, serta berkas yang 

diunggah. Untuk melakukan review pada topik bimbingan, klik aksi Review 
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 Setelah memilih aksi Review, dosen dapat memberikan komentar terhadap topik 

bimbingan tertentu. Setelah melakukan review klik simpan.  
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2.3.4 Monitor Bimbingan 

 Pada sidebar pilih menu monitor bimbingan. Pada menu ini terdapat dua submenu, 

yaitu proposal dan skripsi. 

 

a. Proposal  

 Pada menu ini dosen pembimbing dapat melihat progress dari mahasiswa 

bimbingan yang sedang mengerjakan proposal. Klik detail untuk melakukan acc 

seminar proposal. Setelah memilih menu detail klik simpan. 
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b. Skripsi 

 Pada menu ini dosen pembimbing dapat melihat progress dari mahasiswa bimbingan 

yang sedang mengerjakan skripsi. Klik detail untuk melakukan acc seminar skripsi. Setelah 

memilih menu detail klik simpan. 
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 Setelah menyelesaikan sidang skripsi dosen harus melakukan persetujuan final agar 

mahasiswa dapat mengunggah draft final skripsi. Pada menu monitoring skripsi klik detail 

kemudian klik simpan. 

 

2.3.5 Penilaian 

 Pada sidebar pilih menu penilaian. Pada menu ini terdapat tiga submenu, yaitu seminar 

proposal, seminar hasil, dan siding skripsi. 

 

 

a. Seminar Proposal 

 Untuk melakukan penilaian klik menu penilaian kemudian klik submenu seminar 

proposal. Setelah itu klik Nilai pada tabel penilaian. 
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 Setelah memilih menu Nilai, dosen dapat melakukan penilaian terhadap proposal yang 

dilakukan mahasiswa. Setelah itu klik simpan. Jika sudah melakukan penilaian status penilaian 

akan berubah menjadi success 

 

 

b. Seminar Hasil 

 Untuk melakukan penilaian klik menu penilaian kemudian klik submenu seminar hasil. 

Setelah itu klik Nilai pada tabel penilaian. Setelah memilih menu Nilai, dosen dapat melakukan 

penilaian terhadap proposal yang dilakukan mahasiswa. Setelah itu klik simpan. Jika sudah 

melakukan penilaian status penilaian akan berubah menjadi success. 
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22 

 

 

c. Sidang Skripsi 

 Untuk melakukan penilaian klik menu penilaian kemudian klik submenu sidang skripsi. 

Setelah itu klik Nilai pada tabel penilaian. 

 

 Setelah memilih menu Nilai, dosen dapat melakukan penilaian terhadap skripsi yang 

dilakukan mahasiswa. Setelah itu klik simpan. Jika sudah melakukan penilaian status penilaian 

akan berubah menjadi success 

  

 Setelah dinyatakan lulus status mahasiswa akan berubah menjadi alumni pada 

dashboard. 

 

 



23 

 

2.4 Koordinator Prodi 

 

2.4.1 Dashboard 

 Setelah berhasil login, anda akan diarahkan ke menu dashboard. Dashboard 

koordinator prodi menampilkan informasi berupa jumlah mahasiswa aktif, mahasiswa yang 

sedang melakukan skripsi, mahasiswa yang lulus, dan mahasiswa yang belum menyelesaikan 

skripsi. Koordinator prodi juga dapat melakukan filter untuk melihat informasi pada tahun 

ajaran sebelumnya. 

 

 

2.4.2 Database Judul 

 Pada sidebar pilih menu database judul. Pada menu database judul terdapat dua 

submenu, yaitu proposal dan skripsi. Pada tahap proposal, koordinator program studi 

melakukan verifikasi dan penilaian kelayakan judul, serta menetapkan dosen pembimbing 

sesuai dengan bidang keilmuan. Pada menu ini koordinator program studi bertugas memantau 

progres pelaksanaan tugas akhir mahasiswa, memastikan kesesuaian pembimbing, serta 

mengoordinasikan kelanjutan proses akademik hingga tahap penyelesaian skripsi sesuai 

dengan ketentuan yang berlaku. 
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a. Proposal 

 Menu data judul proposal digunakan oleh Koordinator program studi untuk melihat 

dan mengelola daftar pengajuan judul proposal tugas akhir mahasiswa. Pada tab Judul ajuan, 

Koordinator program studi dapat memantau data pengajuan yang diajukan mahasiswa, meliputi 

tanggal pengajuan, nama mahasiswa, NIM, dan dosen pembimbing akademik. 

 

 Untuk melakukan penilaian klik opsi status. Setelah itu akan ditampilkan judul dan 

deskripsi dari proposal yang telah diajukan. 
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 Setelah melakukan klik pada opsi status, Koordinator Program Studi dapat menentukan 

status setiap judul, seperti disetujui atau ditolak, serta memberikan komentar sebagai bahan 

evaluasi dan perbaikan bagi mahasiswa. Jika koordinator prodi menyetujui salah satu proposal 

yang diajukan maka judul lain yang diajukan mahasiswa akan otomatis ditolak. Setelah proses 

penilaian selesai, hasil keputusan dikirim melalui sistem sehingga mahasiswa dapat 

mengetahui status pengajuan judul proposal secara langsung. 

 Selanjutnya, koordinator prodi akan menetapkan dosen pembimbing untuk mahasiswa 

yang bersangkutan, klik penetapan pembimbing. Setelah itu klik pembimbing pada status untuk 

menetapkan pembimbing 1 dan pembimbing 2. Selanjutnya klik kirim untuk menetapkan 

pembimbing. 
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b. Skripsi 

2.4.3 Manajemen Skripsi 

 Pada sidebar pilih menu manajemen skripsi. Pada menu ini terdapat tiga submenu, yaitu 

seminar proposal, seminar hasil, dan sidang skripsi.  

 

a. Seminar Proposal 

 Pada menu ini ditampilkan daftar pengajuan seminar proposal yang diajukan oleh 

mahasiswa, lengkap dengan informasi tanggal ajuan, nama mahasiswa, NIM, judul proposal, 

serta status kelengkapan berkas. Koordinator program studi dapat melakukan penjadwalan 

seminar proposal dengan menentukan waktu dan pelaksanaan seminar, memantau status 

seminar, serta mengelola nilai hasil seminar proposal. 

 Penjadwalan seminar proposal dapat dilakukan setelah koordinator prodi menyetujui 

berkas yang dikirimkan mahasiswa. Setelah itu klik tombol tetapkan jadwal. 
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 Setelah mengklik tombol tetapkan jadwal, koordinator prodi dapat memilih dosen 

pembahas, tanggal dan waktu seminar, dan lokasi seminar. Setelah itu klik kirim. 

 

 
 

 Setelah seluruh dosen mengirimkan nilai, koordinator prodi akan mengirimkan nilai 

agar mahasiswa dapat melanjutkan tahap proposal ke tahapan skripsi dengan mengklik Lihat 

pada tab Nilai. 

 

 Setelah memilih opsi Lihat klik kirim sehingga status seminar berubah menjadi 

disetujui dan mahasiswa dapat melanjutkan ke tahap skripsi. 
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b. Seminar Hasil 

 Pada menu ini ditampilkan daftar pengajuan seminar hasil yang diajukan oleh 

mahasiswa, lengkap dengan informasi tanggal ajuan, nama mahasiswa, NIM, judul proposal, 

serta status kelengkapan berkas. Koordinator program studi dapat melakukan penjadwalan 

seminar hasil dengan menentukan waktu dan pelaksanaan seminar, memantau status seminar, 

serta mengelola nilai hasil seminar proposal. 

 Penjadwalan seminar haSil dapat dilakukan setelah koordinator prodi menyetujui 

berkas yang dikirimkan mahasiswa. Setelah itu klik tombol tetapkan jadwal. 

 

 Setelah mengklik tombol tetapkan jadwal, koordinator prodi dapat memilih dosen 

pembahas, tanggal dan waktu seminar, dan lokasi seminar. Setelah itu klik kirim. 
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 Setelah seluruh dosen mengirimkan nilai, koordinator prodi akan mengirimkan nilai 

agar mahasiswa dapat melanjutkan tahap proposal ke tahapan selanjutnya dengan mengklik 

Lihat pada tab Nilai. 
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 Setelah memilih opsi Lihat klik kirim sehingga status seminar berubah menjadi 

disetujui dan mahasiswa dapat melanjutkan ke tahap skripsi. 

 

 

 

 

 

 

c. Sidang Skripsi 

 Pada menu ini ditampilkan daftar pengajuan sidang yang diajukan oleh mahasiswa, 

lengkap dengan informasi tanggal ajuan, nama mahasiswa, NIM, judul proposal, serta status 

kelengkapan berkas. Koordinator program studi dapat melakukan penjadwalan sidang dengan 

menentukan waktu dan pelaksanaan seminar, memantau status seminar, serta mengelola nilai 

hasil seminar proposal. 

 Penjadwalan sidang dapat dilakukan setelah koordinator prodi menyetujui berkas yang 

dikirimkan mahasiswa. Setelah itu klik tombol tetapkan jadwal. 

 

 

 Setelah mengklik tombol tetapkan jadwal, koordinator prodi dapat memilih dosen 

pembahas, tanggal dan waktu seminar, dan lokasi seminar. Setelah itu klik kirim. 
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 Setelah seluruh dosen mengirimkan nilai, koordinator prodi akan mengirimkan nilai 

agar mahasiswa dapat melanjutkan tahap sidang ke tahapan selanjutnya dengan mengklik 

Lihat pada tab Nilai. 

 

  

 Setelah memilih opsi Lihat klik kirim sehingga status sidang berubah menjadi lulus 

dan mahasiswa dapat melanjutkan ke tahap selanjutnya. 
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2.4.4 Draft Final Skripsi 

 Pada sidebar pilih menu draf final skripsi. Pada menu ini akan menampilkan informasi 

tentang mahasiswa yang mengajukan berkas draft final skripsi. Selanjutnya koordinator prodi 

dapat menyetujui atau revisi terhadap berkas yang di unggah mahasiswa. Jika seluruh berkas 

telah disetujui status aksi akan berubah menjadi disetujui. 

 

2.4.5 Dosen 

 Pada sidebar pilih menu dosen. Pada menu ini akan menampilkan data dosen dari prodi 

yang bersangkutan. Data ini akan menampilkan status, jumlah pembimbing 1, pembimbing 2, 

total pembimbing dan alumni. 

 

2.4.6 Mahasiswa 

 Pada sidebar pilih menu mahasiswa. Pada menu ini akan menampilkan data mahasiswa 

mulai dari nama hingga status mahasiswa. 
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2.4.7 Persetujuan SK 

 

 

2.5 Dekan 

2.5.1 Dashboard 

 Setelah berhasil login, anda akan diarahkan ke menu dashboard. Dashboard dekan 

menyajikan informasi jumlah mahasiswa aktif, mahasiswa yang sedang mengambil skripsi, 

mahasiswa yang telah lulus, serta mahasiswa yang belum mengambil skripsi. Selain itu, 

ditampilkan grafik perkembangan mahasiswa skripsi dan capaian kelulusan per angkatan 

sebagai bahan evaluasi dan pengambilan keputusan dalam pengelolaan akademik di tingkat 

fakultas. Dekan juga dapat melakukan filter untuk melihat informasi untuk tahun ajaran dan 

program studi. 

 

 

 

2.5.2 Dosen 

 Pada sidebar pilih menu dosen. Menu dosen digunakan oleh dekan untuk melihat dan 

memantau data dosen yang terlibat dalam pelaksanaan tugas akhir mahasiswa di lingkungan 

fakultas. Melalui menu ini, dekan dapat memperoleh informasi terkait dosen pembimbing dan 

penguji. 
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2.5.3 Mahasiswa 

 Pada sidebar pilih menu mahasiswa. Menu mahasiswa digunakan oleh dekan untuk 

memantau data mahasiswa yang sedang dan akan melaksanakan tugas akhir. Informasi yang 

ditampilkan mencakup data identitas mahasiswa, progres tugas akhir, waktu bimbingan, dan 

status tugas akhir. 

2.5.4 Persetujuan SK 

 Pada sidebar pilih menu persetujuan SK. Menu persetujuan surat keterangan (SK) 

digunakan oleh dekan untuk melakukan peninjauan dan persetujuan akhir terhadap pengajuan 

surat keterangan yang berkaitan dengan pelaksanaan tugas akhir mahasiswa. Pada menu ini 

ditampilkan daftar pengajuan SK yang diajukan oleh mahasiswa dan telah melalui proses 

verifikasi oleh operator fakultas serta persetujuan wakil dekan. 

 Dekan dapat melihat informasi pengajuan SK, meliputi tanggal pengiriman, jenis 

pengajuan, program studi, dan nama mahasiswa, serta status persetujuan pada setiap tahapan. 

Setelah disetujui, surat keterangan dapat diunduh melalui sistem sebagai dokumen resmi yang 

digunakan dalam proses akademik. 

2.6 Wakil Dekan 

2.6.1 Dashboard 

 Setelah berhasil login, anda akan diarahkan ke menu dashboard. Dashboard wakil 

dekan menyajikan informasi jumlah mahasiswa aktif, mahasiswa yang sedang mengambil 

skripsi, mahasiswa yang telah lulus, serta mahasiswa yang belum mengambil skripsi. Selain 

itu, ditampilkan grafik perkembangan mahasiswa skripsi dan capaian kelulusan per angkatan 

sebagai bahan evaluasi dan pengambilan keputusan dalam pengelolaan akademik di tingkat 

fakultas. Wakil dekan juga dapat melakukan filter untuk melihat informasi untuk tahun ajaran 

dan program studi. 
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2.6.2 Dosen 

 Pada sidebar pilih menu dosen. Menu dosen digunakan oleh wakil dekan untuk melihat 

dan memantau data dosen yang terlibat dalam pelaksanaan tugas akhir mahasiswa di 

lingkungan fakultas. Melalui menu ini, dekan dapat memperoleh informasi terkait dosen 

pembimbing dan penguji. 

 

 

2.6.3 Mahasiswa 

 Pada sidebar pilih menu mahasiswa. Menu mahasiswa digunakan oleh wakil dekan 

untuk memantau data mahasiswa yang sedang dan akan melaksanakan tugas akhir. Informasi 

yang ditampilkan mencakup data identitas mahasiswa, progres tugas akhir, waktu bimbingan, 

dan status tugas akhir. 

2.6.4 Persetujuan SK 

 Menu persetujuan surat keterangan (SK) digunakan oleh wakil dekan untuk melakukan 

peninjauan dan persetujuan akhir terhadap pengajuan surat keterangan yang berkaitan dengan 

pelaksanaan tugas akhir mahasiswa. Pada menu ini ditampilkan daftar pengajuan SK yang 

diajukan oleh mahasiswa dan telah melalui proses verifikasi oleh operator. 
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 Wakil dekan dapat melihat informasi pengajuan SK, meliputi tanggal pengiriman, jenis 

pengajuan, program studi, dan nama mahasiswa, serta status persetujuan pada setiap tahapan. 

Setelah disetujui, surat keterangan dapat diunduh melalui sistem sebagai dokumen resmi yang 

digunakan dalam proses akademik. 

 Menu persetujuan surat keterangan (SK) digunakan oleh operator fakultas untuk 

melakukan peninjauan dan persetujuan akhir terhadap pengajuan surat keterangan yang 

berkaitan dengan pelaksanaan tugas akhir mahasiswa. Setiap pengajuan SK ditampilkan 

beserta status persetujuan dari Operator Fakultas, Wakil Dekan, dan Dekan yang ditandai 

dengan indikator status sudah atau belum. Apabila seluruh tahapan persetujuan telah disetujui, 

pengguna dapat mengunduh dokumen Surat Keterangan melalui tombol Download SK yang 

tersedia. Untuk menyetujui pengajuan klik tombol acc. 

 

 Setelah itu akan menampilkan informasi tentang mahasiswa yang mengajukan SK.Klik 

setujui dan status akan berubah menjadi sudah. Wakil dekan dapat menyetujui SK 
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2.7 Operator Fakultas 

2.7.1 Dashboard 

 Setelah berhasil login, anda akan diarahkan ke menu dashboard. Dashboard operator 

fakultas menampilkan data untuk tiap prodi yang ada di fakultas dan berisi data mahasiswa 

aktif , mahasiswa sedang skripsi, mahasiswa lulus, dan mahasiswa belum skripsi. 

 

2.7.2 Dosen 

 Pada sidebar pilih menu dosen. Menu dosen digunakan oleh operator fakultas untuk 

melihat data seluruh dosen yang ada di fakultas dan memantau data dosen yang terlibat dalam 

pelaksanaan tugas akhir mahasiswa di lingkungan fakultas. Melalui menu ini, operator fakultas 

dapat memperoleh informasi terkait dosen pembimbing dan jumlah alumni. 

2.7.3 Mahasiswa 

 Pada sidebar pilih menu mahasiswa. Menu mahasiswa digunakan oleh operator 

fakultas untuk memantau data mahasiswa di fakultas yang sedang dan akan melaksanakan 

tugas akhir. Informasi yang ditampilkan mencakup data identitas mahasiswa, progres tugas 

akhir, waktu bimbingan. 

2.7.4 Persetujuan SK 

 Menu persetujuan surat keterangan (SK) digunakan oleh operator fakultas untuk 

melakukan peninjauan dan persetujuan akhir terhadap pengajuan surat keterangan yang 

berkaitan dengan pelaksanaan tugas akhir mahasiswa. Setiap pengajuan SK ditampilkan 

beserta status persetujuan dari Operator Fakultas, Wakil Dekan, dan Dekan yang ditandai 

dengan indikator status sudah atau belum. Apabila seluruh tahapan persetujuan telah disetujui, 

pengguna dapat mengunduh dokumen Surat Keterangan melalui tombol Download SK yang 

tersedia. Untuk menyetujui pengajuan klik tombol acc. 
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 Setelah itu akan menampilkan informasi tentang mahasiswa yang mengajukan SK.Klik 

setujui dan status akan berubah menjadi sudah. 

 

2.7.5 Yudisium  

 Pada sidebar pilih menu yudisium. Pada menu ini terdapat dua submenu yaitu usulan 

yudisium dan penjadwalan yudisium. 

a. Usulan Yudisium 

 Pada menu ini menampilkan data mahasiswa yang mengajukan yudisium. Operator 

fakultas dapat melihat kelengkapan berkas yang di unggah mahasiswa dengan mengklik opsi 

Lihat Usulan. 

 

 Setelah memilih opsi Lihat usulan, operator fakultas dapat melihat kelengkapan berkas 

yang di unggah mahasiswa. Jika berkas sudah lengkap klik setujui. 
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Setelah menyetujui usulan mahasiswa, operator fakultas dapat mengajukan PIN (Penomoran 

Ijazah Nasional) dengan memilih Penetapan pada opsi Ajuan  PIN 

 

b. Penjadwalan Yudisium 

 Pada menu ini operator fakultas dapat menjadwalkan yudisium. berisi informasi tentang 

tanggal, lokasi, dan jumlah mahasiswa yang akan melakukan yudisium.  

2.8 Operator Universitas  

2.8.1 Dashboard 

 Setelah berhasil login, anda akan diarahkan ke menu dashboard. Dashboard operator 

universitas menampilkan data mahasiswa aktif, mahasiswa sedang skripsi, mahasiswa lulus, 

dan mahasiswa belum skripsi untuk seluruh universitas. 

2.8.2 Dosen 

 Pada sidebar pilih menu dosen. Menu dosen digunakan oleh operator universitas untuk 

melihat data seluruh dosen yang ada di universitas dan memantau data dosen yang terlibat 
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dalam pelaksanaan tugas akhir mahasiswa di lingkungan fakultas. Melalui menu ini, operator 

fakultas dapat memperoleh informasi terkait dosen pembimbing dan jumlah alumni. 

 

 

2.8.3 Mahasiswa 

 Pada sidebar pilih menu mahasiswa. Menu mahasiswa digunakan oleh operator 

universitas untuk memantau data mahasiswa di universitas yang sedang dan akan 

melaksanakan tugas akhir. Informasi yang ditampilkan mencakup data identitas mahasiswa, 

progres tugas akhir, waktu bimbingan, 

 

2.8.4 Wisuda 


